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1. Adresat procedury:

Prodziekan ds. Studiow, opiekunowie kierunkow studiéw, tutorzy, pracownicy Dziekanatu, studenci.

2. Postanowienia:

2.1 Cel procedury:

Celem procedury jest zdefiniowanie organizacji studiow stacjonarnych drugiego stopnia prowadzonych
przez Wydzial Mechatroniki PW na kierunkach Mechatronika, Automatyka, Robotyka i Informatyka
Przemystowa oraz Inzynieria Biomedyczna.

2.2 Osoba sprawujgca nadzér nad procedura: Prodziekan ds. Studiow.

2.3 Postanowienia dotyczace realizacji procesu:

2.3.1 Wstep

1)
2)

3)

Studia prowadzone sa zgodnie z Regulaminem Studiow w Politechnice Warszawskiej.

Studia stacjonarne drugiego stopnia na Wydziale Mechatroniki prowadzone sa w trybie studiéw
tutorskich stanowiacych forme¢ indywidualnego planu studiow.

System tutorski wprowadza funkcje tutora, ktorym jest nauczyciel akademicki prowadzacy prace
dyplomowa studenta oraz bedacy jego opiekunem i mentorem podczas catego toku studiow.
Istotnym elementem studiow jest stymulowanie indywidualnego rozwoju studenta poprzez ciagla
wspotprace z tutorem, ktorej zwienczeniem jest praca dyplomowa.

2.3.2 Organizacja studiow tutorskich

1) Student odbywa studia w ramach okre$lonego kierunku studiéw, na ktory zostat przyjety.

2) Studia sg realizowane wedlug indywidualnych programéw studiow ustalonych w porozumieniu
pomigdzy tutorem a studentem i zaakceptowanych przez Dziekana.

3) Mozliwos¢ uczestnictwa w zajeciach moze by¢ ograniczona warunkami uruchomienia przedmiotow
i liczebno$cia grup.

4) Szczegdtowe zasady zapisow, w tym skutki braku zapisu, okresla Dziekan.

5) Zapisy na przedmioty odbywaja si¢ w terminach okre§lonych przez Dziekana przez system
USOSweb, zgodnie z zasadami podanymi w procedurze P04 ,Zasady wyboru przedmiotow
obieralnych, HES i wariantowych”.

6) Po rozpatrzeniu deklaracji sporzadzane sg listy studentow zapisanych na zajecia z poszczegdlnych
uruchomionych przedmiotow.

7) W przypadku nieuruchomienia przedmiotu student jest zobligowany do wyboru innego przedmiotu
w kolejnym etapie zapisow oraz zweryfikowania ,,Formularza wyboru przedmiotow” (Zalacznik
nr 3).

8) Integralna forma zaje¢ studidw tutorskich jest pracownia tutorska. W programie studiow sa trzy
pracownie tutorskie.

2.3.3 Tutor

1) Powierzanie funkcji tutora nauczycielom akademickim odbywa si¢ wedlug zasad podanych

w Zalaczniku nr 4.
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2)
3)

4)

5)

6)

Zgode na bycie tutorem wydaje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.

W semestrze tutor moze przyjac¢ nie wiecej niz 3 studentéw oraz mie¢ pod opieka tacznie nie wiecej
niz 9 studentéw, nie uwzgledniajac oséb przebywajacych na urlopach lub korzystajacych z
przesuni¢cia terminu zlozenia pracy dyplomowej. Nauczyciel akademickich zatrudniony na
stanowisku badawczym moze podjac opieke nad jednym studentem w semestrze. W uzasadnionych
przypadkach Dziekan moze wyrazi¢ zgode na sprawowanie opieki nad wigksza liczba studentow.

Nauczyciel akademicki, ktéremu powierzono funkcj¢ tutora ma obowigzek przygotowania
i aktualizacji informacji, dotyczacej jego dziatalnoSci naukowej i preferowanej tematyki
dyplomowania, prezentowanych na stronie internetowej Wydzialu. Szczegdtows postaé ankiety
tutora okresla Dziekan.

Tutor wspolpracuje ze studentem w sposob indywidualny w ramach pracowni tutorskie;j,
pozwalajacej na stymulowanie rozwoju studenta w sposob ciagly.

Rolg tutora jest kierowanie indywidualnym rozwojem studenta nastawionym na realizacje wybitnej
pracy dyplomowej promujacej doskonato§¢ naukowa lub wdrozeniowo-praktyczna. Tutor uczy
samodzielnego myslenia, budowania opinii opartych na wiedzy i publicznej ich obrony.

2.3.4 Wybor tutora

1)

2)

3)

4)

Dziekan ogtasza aktualny wykaz nauczycieli akademickich zatwierdzonych do petnienia roli tutora
przed rozpoczeciem semestru (liste tutoréw) na stronie internetowej Wydziatu.

Student ma obowiazek wyboru tutora, sposrod przedstawionej listy tutorow, do konca trzeciego
tygodnia | semestru.

Student sktada do Dziekanatu ,,Formularz wyboru tutora” (Zalacznik nr 1) w terminie
wyznaczonym przez Dziekana.

Propozycj¢ wyboru tutora akceptuje Dziekan po konsultacji z opiekunem kierunku studiow.

2.3.5 Zmiana tutora

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Student moze ztozy¢ do Dziekana uzasadniong rezygnacje ze wspolpracy z tutorem na ,,Formularzu
zmiany wyboru tutora” (Zalacznik nr 2). Tutor, z ktorym student chce zakonczyé wspotprace
informowany jest o decyzji studenta, co potwierdza sktadajac podpis na ,,Formularzu zmiany
wyboru tutora”.

Rezygnacja ze wspodlpracy z tutorem rozpatrywana jest indywidulanie i akceptowana przez
Dziekana na podstawie przedstawionego uzasadnienia.

Po akceptacji przez Dziekana rezygnacji studenta ze wspotpracy z tutorem, student ma obowigzek
wybra¢ nowego tutora najpdzniej do poczatku nowego semestru.

Wybdér nowego tutora nastgpuje przez ztozenie do Dziekanatu ,,Formularza wyboru tutora”
(Zatacznik nr 1). W formularzu tym student umieszcza dodatkowo informacje, iz zrezygnowat ze
wspotpracy z poprzednim tutorem.

Tutor moze zrezygnowaé ze wspolpracy ze studentem w przypadku braku postepow
w realizacji indywidulanej $ciezki rozwoju, a przede wszystkim w przypadku niezaliczenia
pracowni tutorskiej w semestrze.

Tutor sktada do Dziekana wniosek o rezygnacje ze wspodtpracy ze studentem w ramach programu
tutorskiego wraz z uzasadnieniem.
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2.3.6 Wybér przedmiotow w ramach systemu tutorskiego

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9

Program studiéw tutorskich obejmuje przedmioty obowiazkowe oraz przedmioty wybierane przez
studenta, oferowane w ramach danego kierunku studiow, do ktorych zaliczaja si¢ przedmioty HES,
wariantowe oraz przedmioty obieralne w ramach indywidualnego planu studiéow tzw. przedmioty
IPS.

Do konca pierwszego tygodnia w | semestrze nauki studenci moga bez konsultacji z tutorem
zapisywa¢ si¢ na przedmioty nalezgce do puli przedmiotow obowigzkowych oraz wybieraé
przedmioty obieralne i wariantowe, ktére W I semestrze studiéw sa dostepne w ograniczonym
zakresie.

Indywidualny plan studiéw dotyczacy II i IIT (oraz, jesli dotyczy, 1V) semestru nauki musi by¢
opracowany w porozumieniu z tutorem i zatwierdzony przez niego.

Student ma obowiazek przedstawienia Dziekanowi indywidualnego planu studiow do konca
siodmego tygodnia w | semestrze studiow.

Student sktada indywidualny plan studiéw na ,,Formularzu wyboru przedmiotow” (Zalacznik nr 3),
udostepnionym przez Dziekanat w systemie USOSweb.

Student w porozumieniu z tutorem moze aktualizowaé plan indywidualnej $ciezki studiow zarowno
na poczatku Il, jak i 11l (oraz, jesli dotyczy, IV) semestru studiow, nie pdzniej jednak niz do konca
pierwszego tygodnia semestru.

Kazda zmiana indywidualnego planu studiow (wynikajaca z np. nieuruchomienia przedmiotu,
realizowania przedmiotéw w innej sekwencji) wymaga akceptacji tutora.

Whiosek o zmiang sktadany jest na ,,Formularzu wyboru przedmiotow” (Zalacznik nr 3).

Na poczatku kazdego semestru Dziekan oglasza szczegdtowe terminy dotyczace przedstawiania
opracowanego indywidualnego programu studiow lub zgtaszania zmian w programie.

2.3.7 Zasady i uwagi do projektowania indywidualnego programu studiow

1)

2)

3)

4)

5)

Projekt indywidualnego programu studiow powinien obejmowac:

- przedmioty obowigzkowe dla kierunku studiow,
- przedmioty wariantowe,

- przedmioty obieralne (tzw. przedmioty IPS),

— przedmioty HES,

- prace dyplomowa,

— pracownig¢ tutorskg.

Liczba ECTS w semestrze nie moze by¢ mniejsza niz 28 i wigksza niz 32 ECTS (w przypadku
odstepstw, wymagane jest ztozenie podania wraz z uzasadnieniem do Dziekana i uzyskania jego

zgody);

Przedmioty obowigzkowe dla kierunku studiow nalezy wybra¢ w semestrze wskazanym w
programie studiow.

Przedmioty HES nalezy wybra¢ w semestrze wskazanym w programie kierunku studiow, lecz nie
wiecej niz jeden na semestr studiow.

W toku studiow nalezy zrealizowaé¢ co najmniej jeden przedmiot w jezyku obcym (przedmiot
techniczny z oferty przedmiotow IPS w jezyku angielskim) lub zaliczy¢ zajecia w ramach lektoratu
na poziomie B2+, w wymiarze minimum 30 godzin.
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6) Pracy dyplomowej przypisane jest 20 ECTS.

7) Pracownia tutorska jest przedmiotem obowigzkowym i odpowiada 2 ECTS, a jej zaliczenie jest
warunkiem rejestracyjnym.

8) Suma punktéw za przedmioty wariantowe powinna wynosi¢ 8 ECTS.

9) Przedmioty oferowane jako obowiazkowe dla innego kierunku mogg by¢ wybierane jako
przedmioty obieralne IPS, pod warunkiem uzyskania zgody tutora i spetnienia wymagan w zakresie
efektow uczenia si¢. W przypadku osiggniecia limitu miejsc dla przedmiotu pierwszenstwo maja
studenci na kierunku, na ktorym przedmiot ten jest obowiazkowy.

10) Zestaw przedmiotéw wybranych do indywidualnego planu studiow tutorskich musi zapewnié
uzyskanie wszystkich efektow uczenia si¢, zaktadanych dla danego kierunku studiow, kazdy
powinien wystapi¢ co najmniej 1 raz w catym toku studiow (sprawdzenie w wierszu Pokrycie
macierzy efektow uczenia si¢ w ,,Formularzu wyboru przedmiotow” (Zalgcznik nr 3)).

3. Wykaz zalacznikéw:
Zatacznik nr 1 — ,,Formularz wyboru tutora”
Zakacznik nr 2 — ,,Formularz zmiany wyboru tutora”
Zakacznik nr 3 — ,,Formularz wyboru przedmiotow”
Zalacznik nr 4 — ,,Zasady powierzania funkcji tutora nauczycielom akademickim”

4. Wykaz dokumentéw zwigzanych z procedura:

1) Regulamin Studiow w Politechnice Warszawskiej



Zatacznik nr 1 do P05 Zasady studiowania w systemie tutorskim

Wydzial Mechatroniki
Politechniki Warszawskiej

FORMULARZ WYBORU TUTORA
rok akademicki ............... sem. letni/zimowy")
Dane studenta
Imie i nazwisko .o
Nralbumu

Kierunek studiow ..o

W ramach realizowanych studiow II stopnia na kierunku .............ccooooiiiiiiiiiiiiiii e,

prosze 0 wyznaczenie tUtOra W 0SODIE .........uiitit it e

2 1011317711
ZZaKIadU. .. .o

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ Z procedura Wydzialowego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
P05 Zasady studiowania w systemie tutorskim, dotyczaca szczegétowego trybu postgpowania przy
wyborze tutora przez studentow studiow II stopnia na Wydziale Mechatroniki.

Os$wiadczam, ze wnioskowatem/nie wnioskowatem® o zmiang wyboru tutora.

/data i podpis studenta/

Wyrazam zgode/nie wyrazam” zgody na podjecie sie funkcji tutora

/data i podpis tutora/
AKCEPTACJA WNIOSKU

akceptuje/nie akceptuje” wniosek

/data i podpis opiekuna kierunku/ /data i podpis Dziekana/

) Wybierz wiasciwe



Zatacznik nr 2 do P05 Zasady studiowania w systemie tutorskim

Wydzial Mechatroniki
Politechniki Warszawskiej

FORMULARZ ZMIANY WYBORU TUTORA

rok akademicki ............... sem. letni/zimowy")
Dane studenta
Imie i nazwisko .o
Nralbumu

Kierunek studiow ..o

PrOSZE O ZIMIANE TULOTA ...c.viiveiiiiieieieite ettt b et e b s bt sn e b e s ae e nr e s b e e nenr e e s e renreenn e

Pro$bg SWa UZaSAANIAIM ....vveeiuviiiiiiee ittt e et e st e e st e e st e e sbee e snbe e e ssbeeanbeeenbaeesnbeeesnnee e

/data i podpis studenta/

Przyjmuje do wiadomosci wniosek studenta o zmiane¢ tutora

/data i podpis tutora/
AKCEPTACJA WNIOSKU

akceptuje/nie akceptuje” wniosek

/data i podpis opiekuna kierunku/ /data i podpis Dziekana/

) Wybierz wlasciwe



Zatacznik nr 3 do P05 Zasady studiowania w systemie tutorskim

Formularz wyboru przedmiotow

Imie¢ i Nazwisko.........cc.....e.. Nr albumu......cccevuenneneen.

Efekty uczenia sie

Semestr 1 (letni)
wiedza umiejetnosci Kompetencje spoteczne

Skrot Nazwa przedmiotu Rygor |ECTS| W C L P

Efekty uczenia sie

Semestr 2 (zimowy)
wiedza umiejetnosci Kompetencje spoteczne

Skrot Nazwa przedmiotu Rygor |ECTS| W C L P

Efekty uczenia sie

Semestr 3 (letni)
wiedza umiejetnosci Kompetencje spoteczne

Skrét Nazwa przedmiotu Rygor |ECTS| W C L P




Zatacznik nr 3 do P05 Zasady studiowania w systemie tutorskim

Semestr 4 (zimowy) (jesli dotyczy) Efekty uczenia sie

wiedza umiejetnosci Kompetencje spoteczne

Skrot Nazwa przedmiotu Rygor |ECTS| W C L P

Pokrycie macierzy efektow ksztatcenia w caty toku studiow

Razem




Zatacznik nr 4 do P05 Zasady studiowania w systemie tutorskim

Zasady powierzania funkcji tutora nauczycielom akademickim

Tutorem moze zosta¢ nauczyciel akademicki Politechniki Warszawskiej, posiadajacy co najmniej
stopien doktora habilitowanego.

Nauczyciele akademiccy ze stopniem naukowym doktora, przed wiaczeniem do grupy tutorow,
powinni spetni¢ co najmniej jeden z warunkow:

a. doswiadczanie w samodzielnym prowadzeniu 3 prac dyplomowych Ilub
prowadzeniu i konsultowaniu tacznie 6 prac dyplomowych,

b. petnienie funkcji promotora pomocniczego w przewodzie doktorskim,
c. staz pracy na uczelni nie krétszy niz 3 lata od obrony rozprawy doktorskiej.

W pozostatych przypadkach, na wniosek opickuna kierunku studiow lub Dyrektora Instytutu,
Komisja ds. Jako$ci i Organizacji Ksztalcenia przedstawia swojg opini¢ nt. zasadnosci
wlaczenia nauczyciela akademickiego do grona tutordéw.



